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Concepte de “Grups de despesa’

UTGCNTIC

/ Unitat A

Grup 1 Grup 2

Grup 3

~——

Unitat B

Grup 1

Els viatgers poden estar assignats a un sol grup, a diversos grups d'una unitat |

també a grups d’altres unitats.
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Tipus de viatges que gestiona l'eina

No requereix Agéncia: El viatge no s’ha d'enviar a 'agéncia
de viatges. Aquesta opcio esta pensada per transports que
no requereixen una tramitacio amb una agencia de viatges:
transports metropolitans, trens de rodalies, us de vehicle
particular...

Pagament extern: No es generara cap tipus de document
de liquidacié amb aquesta opci6. S'entén que s'encarreguen
de les despeses uns tercers, no la UTG. L'exemple més
habitual €s ser convidat a un tribunal de tesi

Viatge multiple: Quan diversos viatgers realitzen el mateix
viatge es poden generar tots els viatges d’'una vegada.

Personal extern: Es un viatger que no pertany a la
Universitat. E/ viatge no genera el document d’autoritzacio.
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Els diferents rols de I'eina

- Viatger: Tots els usuaris de I'aplicacio son viatgers (excepte

les agéncies). Aquests poden ser:

Usuaris de la UPC (que tenen login UPC)
Usuaris externs (no disposen de login UPC)

- Responsables: Son usuaris que tenen un projecte on
carregar despeses de viatge al seu carrec.

- Director: Es el director de la unitat i s’encarrega de signar
els documents d’autoritzacio de viatge.

- Administracié: Gestionen els viatges i els validen.

- Ageéncia de viatges: Realitzen propostes de viatge i
envien els bitllets.
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Fluxograma

No requereix signatures
d’autoritzacié

Viatger Signar
extern ) )
2 autoritz. autoritz.

o req.
ageéncia
?

Acceptar

proposta V:alldar
2 viatge

Nou
viatge

Viatger Agéncia
Administracid] viatges

Viatger Direccio

Viatger

Administracié Administracio rects Introduccié

2 bitllets

Agéncia
Viatges

No requereix de bitllets

Ha finalitzat:
- Signatures

P D autoritzaci6? i . !
Pagament MY Justificacio Liquidacié - Introducciéd \g(attegr?\r Signar Viatge
extern? despeses despeses bitllets? > liquidacio finalitzat
- Introduccio
Administracio justificants?

Administracio Viatger
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Com accedir a l'eina?

- Rols dAdministracio, Direccio, Responsables i Viatgers:
https://viatges-utgcntic.upc.edu

- Ageéncia de viatges:

https://viatges-utgcntic.upc.edu/extranet

- Administracio, Direccio, els Responsables i els

Viatgers UPC han de fer servir el login/password de la
UPC.

- Els Viatgers externs han de fer servir el seu email com a
login | el password el generen ells mateixos.

- Les Agéncies de viatge han de fer servir unes
credencials que els hi proporcionara Serveis Informatics.
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Rol dAdministracio
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Usuari: 777/ Desconnecta Veure i realitzar consultes
[QETTED, ( projectes | [ Ppersonal | ( Consultes / de tots els viatges dels
grups als que pertany

Afegir, modificar un
viatger a I'eina.

Afegir, modificar les
despeses d’un viatge.

Crear, modificar, acceptar propostes
d’agéncies, validar, cancel-lar un viatge.

Afegir, modificar les Afegir, modificar un projecte de
OP’s d’un viatge. despesa.

& UPC B Universitat Politécnica de Catalunya « BarcelonaTach
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Rol Administracio. Dades personals

Dades personals

[ 1ncloure tots els usuari [ Veure usuaris de baixa

= Afeqgir nova persona

Per defecte, surten els
usuaris actius de les
unitats que gestiona.

}‘j }'_*. }'_*. /r_*. /r_*. /r_*.

Si s’activa “Incloure tots

/]
els usuaris” surten tots =1
els usuaris de la ©
UTGCNTIC. g
Si s’activa “Veure usuaris
de baixa” surten els 1=
usuaris que estan donats (=Y
de baixa. KT

(o1
(o1

Nom complert v &

Abad Soriano, M.
Teresa

ABADAL CAVALLE,
SERGI

Abelld Gamazo,
Albert

Ageno Pulido, Aligt

ulld Lépez, Ferran

ALEXANDROV, VASSIL

Alier Forment, Marc

ALOYSIUS BEZEM,
MARCUS

Alguézar Mancho,
René

Alvarez Faura, Carme

ALVAREZ MARTI,
LLUC

ALVAREZ MARTINEZ,
CARLOS

ALVAREZ NAPAGAD,
SERGIO

Grup ¥ &

CS (C5)

CS (CS)

DAC (DAC)

ESSI (ESSI)

ESSI (ESSI)

DAC (DAC)

CS (CS)

CS (CS)

Cs (CS)

Cs (CS)

DAC (DAC) | lluc.alvarez
DAC (DAC) | carlos.alvarez
C5 (CS) sergio.alvarez-napagao

ilva

7

mari resa.abad
sergi.abadal

alberto.abello

alicia.maria.agen

fefran.agullo.lopez

C) | vassil.alexandrov

7

marc.alier

felician.paul.almasan

jesus.alonso-alonso

marcus.bezem

rene.alguezar

carme.alvarez
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Rol Administracio.
Dades personals
viatger UPC

Es molt important introduir
el login de la UPC de
I'usuari correctament.

El/La director/a d’aquesta /

unitat sera I'encarregat de
signar les autoritzacions de
viatge.

S’han d’afeqgir tots els

Introduir noves dades personals

Hom

Login UPC

Categoria

Passaport

de contacte

Telafon

Codi Creditor

Unitat Autoritzadora

grups on ha de poder
carregar les despeses dels
seus viatges.

[cs V]
(*) Si és un viatger extern a la Universitat (no te
d'autoritzacid de viatge.
Per donar d'alta aguests usuaris, e marcar |
Se li haurd de comunicar al vistger que las dades
"lagin" il ntraseny:

| Exte

login

Cognoms

NIF/NIE

Nom i Cognoms (tal i com apa

Targetas

Centre d'adscripcid

Reenviar emails

Les nobificacions es reenvien a aquesta adrega § mo a la del usvari

d'usuari de la UPC), no podra signar el document

a casella "Extern" i afegir una contrasenya.
d'accés in 5n el =2

= 'eina sén eu electrénic com 2

Contrasenya

Grups al que pertany

=< Yomaar a o it | D |

10
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Rol Administracio. Dades personals viatger UPC

Dades personals 4277/

- K
Login UPC: %7777 Email: B
Categoria: MNIFINIE: Z25777%
Passaport: Nom i cognoms (tal i com apareixen al passaport):
Teléfon de contacte: 77777/ Targetes:
Codi creditor: Unitat Autoritzadora: Departament de Ciéncies de la Computacio
Grup: CS (C5),
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Rol Administracié. Dades personals viatger extern

- Usuari que no pertany a la UPC (no te login de la
UPC)

- Aquests usuaris no tenen certificat de la UPC,
I'eina no genera el document d’autoritzacio.

- Poden sol-licitar viatges, demanar propostes i/o
modificacions a I'agencia de viatges.

12
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Rol Administracio.
Dades personals
viatger extern

Es molt important introduir 'email

correctament, ja que sera el seu
“login” per accedir a I'eina.

Es pot posar una adreca de
correus alternativa si no volem

Introduir noves dades personals

Nom

/ Passaport
| |

Teléfon de contacte

Codi Creditor

Unitat Autoritzadora

que el viatger rebi
notificacions.

S’han d’afegir tots els grups

on ha de poder carregar les —

despeses dels seus viatges.

iatger extern a la Univers

Cognoms

E-mail

[ |

NIF/NIE

Nom i Cognoms (tal i com apareix al passaport)

Targetas

Centre d'adscripcio

Reenviar emails

Les notificacions e3 reenvien a aquests adrega § 7o a la del wsuar

itat (no te login d'usuari de la UPC), no podra

rcar la casella "Extern" i afegir una contrasenya
d'accés a |'eina sdén e

Grups al que pertany

[

au atge.
ar ests u ris, s'ha de ma
e i comunicar al viatger que les dades
Do nya.
Excte:
M
Grups:
Unitat
Gro - aisponibles d'aquesta unitat
s (CS)

80

[ << Tomar 2 sta | Decar |

signar el document

| seu correu electrénic com a
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Rol Administracio. Dades personals viatger extern

Dades personals de Marcal Piera, Joad [EXTERN]

g ™
Login Viatges: joanm@upv.edu Email: joanm@upv.edu
Categoria: NIF/NIE: 88833772X
Passaport: Mom i cognoms (tal | com apareixen al passaport):
Teléfon de contacte: 661116661 Targetes:
Codi creditor:
Grup:

14
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Rol Administracio: Projectes

ta de proj
------------------------------ mY¥ & Tup ¥ & Tipus ¥ &
u projecte
_________E}___J _________________ ] / lllllllllllllllllllllllllllll

b ! | INDUSTRIAL

= | | 2017 DI 036 DOCTORAT

-, / IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

— | # |2017 DI 091 DOCTORAT

- / IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
TT-

Q (GESS)  ESSI | Concna tat
TT-

Q MP) ESSI o at
TT-

Q ( )| Generai tat

Q | |2 E/001916 ESSI | CTT-Ministerio

coprietat UB-

L / CCCCCCCCCCCCCC

=1 / EEEEEEEE ap

= / amp apl
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Rol Administracio: Projectes

Nou projecte

Nom del projecte | |

Tipus | CTT-Ministerio

Unitat | ESSI v

Grup | ESSI v

Responsable | 77777777/} ]
Descripcio

_, Tipus de projectes:

CTT-Ministerio
(Codis J,K,F)
CTT-Generalitat
(Codis 1,J,K,L,V)
CTT-Europeus
(Codis E,Q)
CTT-Convenis
(Codi C)
CTT-Altres
(Codis D,G,I,R,S,T,U,V.,Y)
Capitol Il
Altres

16
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Rol Administracio: Gestio de viatges

Viatges Projectes Personal Consultes

__________ Gestio de viatges

. Codi v & Destinacio ¥ & Data inici ¥ & Data final ¥ & Projecte ¥ & Estat deLViatge v
= Nou Viatge
-------------------------- Londres (Stansted) Cap2 SERVEIS Pendent galidacia
f . . - . ¥
- Viatges Oberts u_c2tsc/i05471 (Regne Unif) 18-11-2018 23-11-2018 INEORMATICS secretari

= Viatges Tancats

Situacio en la que es
troba pendent el viatge

17
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Rol Administracio: Gestid de viatges - Nou viatge

- El llistat de viatgers dependra dels grups que pot gestionar el personal

’ L] L] LI 4
d’Administracio.
__________________________ Nou Viatge
= Tramits Pendents P
-_- N-c-u Vlatge ------------- Unitat del viatger Grup del viatger Viatger
-------------------------- TSC b CAP2-TSC b Responsable C2TSC w

_ << T la llist
. V|atgesTan[;ats

18
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Rol Administracio: Gestio de viatges - Nou viatge

Inicialment, quan Administracio
crea un viatge, aquest es pot
“Confirmar el viatge i iniciar

wr
cdita o vistai| Confirma ol vistge | Confirma ol vitge o ica s trimits|

‘ verifiqui les dades del nou viatge i si s0n correctes premi 'Confirmar’

Confirmacio dadgs nou viatge

els tramits“ (enviar a 'agéncia
de viatge la sol-licitud de
proposta, per exemple), o es pot
“Confirmar el viatge” i quedar

Estat inicial: Pendent de confirmacid

| Dades del sol-licitant

Nom complert: W m

Nom i cognoms (com apadeixen al
passaport):

en espera d’enviament a
I'agéncia de viatges per més
endavant.

El cas mes tipic de deixar en
espera de confirmacio un viatge
son les inscripcions a
congressos: aquestes es poden
fer mesos abans al viatge.

Email: Q’Z/Z/éféﬁ/féffﬂ
Grups: C5 (C5)
Targetes de viatge] -

Categoria:

NIF/NIE: SEEEssss
Passaport:

Teléfon mabil: FEEEEFEE:
Codi creditor:

Extern: No

. Dades del viatge
Pais: Malta Ciutat de destinacié: La Valeta
Itinerari: Barcelong-La Valeta-Barcelona
Motiu del viatge: Tribunal tesi Reunid projects
Data inici del viatgp: 28/11/2018 Data final del viatge: 28/11/2018
Professor responsgble: W Codi projecte: W////

_ _

No requereix Agéncig [] Viatge miltiple: [J Pagament extern: [J
Mitja de transport:| A Asseguranca de viatge: [

| Agé de viatges: [Best Viaj - |

a

A

y

19



UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA Eina de viatges UTGCNTIC

UF BARCELONATECH

Rol Administracio: Validacio d’'una proposta

‘ Es{l:ﬂr{éte:rti:e validacio del viatge per part de ‘ —_— EStat en el que es
- ) troba el viatge

Dades del sol-licitant hd

Dades del viatge -

Ageéncia de viatges: Bestours viajes -

Historial de canvis del viatge.
*/'—» Només ho pot veure

Historial de canvis

[ )
[ )
[ Observacions - J
[ )
[

. e
o = — Administracio

25/10/2018 09:08:06 u_cZtsc Sha introduit el viatge

25/10/2018 09:00:03 bestours L'agéncia ha introduit una proposta #7

25/10/2018 09:23:05 u_cZtsc Sha acceptat la proposta de Fagéncia

« Reial Decret 462/2002. de 24 de maig (BOE)

(/] Informacio sobre les dietes de manutencid:
s Decret 138/2008, de 8 de juliol (DOGC)

Codi de disposicio: ( | Descripcio: ( | compra d|reCta, éS Obligatori
—> . . . .
o : o introduir un codi de disposicio
Codi de disposicio: | _ Descripcio: | . < .
(fins un maxim de 3)
Codi de disposicié: [ | Descripci6: (

<< Tornar a la llista | Modificar [ vValidar viatge Cancel-lar el viatge ‘

Una vegada validat el viatge, si no és compra directa, es demanen els bitllets a 'agéncia de viatges,
amb les consequéncies que aixo pugui tindre.

En el cas que el viatge no sigui

20
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

__________________________ Justificacio de despeses de viatge

~ Per introduir les
despeses de viatge
s’ha d’anar al menu

-Nou Vlatge ----------- By /00014 ‘ \F:it;r;g:;t de resposta de 'agéncia de

-\-;atgesTancats """ [ Dades del sol-licitant - ] Jus ti ficacio, |
» Justificacio | Dades del viatge || escollirel viatge a
= Liguidacié Introduccié d'una nova despesa a 1 afeglr IeS despeses
__________________________ Unitat Grup Responsable

[cs <] [cs V| B, v

Projecte

/ 2
Categoria | Tipus | Quantitat Pagar a

Informacié adicional

Codi de disposicio

| Afegir despesa
[ Llistat de despeses Y ]
Descripcio Pagar a Import Responsable/Projecte Liquidat [?]
TOTAL DIETES MANUTENCIO 0E
TOTAL JUSTIFICACIO 0E
TOTAL DEDUCCIO D€

LIQUID PERCEPCIO VIATGER o€
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

El primer que s’ha

d,intrOdUir éS el \ Unitat Grup Responsable
: ES v] [cs v| |y v
projecte en el que Projecie
es carregara la Y
despesa' Categoria Tipus Quantitat Pagar a

Informacio adicional

|
|

Codi de disposicio




Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

UNIVERSITAT POLITECNICA
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BARCELOMNATECH

A continuacié s’ha d’'omplir la Cateqgoria que pot ser:

Allotjament: Pot ser un Hotel i s’ha d’afegir el seu import i el numero de nits.
Desplagcaments: Pot ser Taxi, Bus, Metro, Tren, Altres i s’ha d’afegir el seu import.

Viatge: Pot ser Bitllets, Vehicle lloguer, Peatges, Benzina, Assegurancga i s’ha d’afegir el seu
import.

Vehicle particular: S’ha d’afegir el kilometratge i es pot tarificar amb BOE o amb DOGC.
Dietes manutencié: S’ha d’afegir la quantitat (pot tindre decimals) i es poden tarificar amb
BOE o amb DOGC. Depenent del pais de destinacid, aquestes tenen uns imports diferents.
Altres despeses: Pot ser Altres o Incripcions. En el cas de les inscripcions, s’ha d’'omplir el
nom i les dates d'inici i final del congrés, que per defecte ja agafa de la fitxa del viatge.
Bestreta: L'import d’'aquest camp no s’afegeix a la justificacié de la liquidacio pero si el
dedueix.

El camp Pagar a indica a qui se li ha de pagar aquella despesa:

Viatger..
Proveidor, Tercer: En aquest cas dona la possibilitat d’afegir el numero de factura.
Targeta Prepagament, Compte Habilitacio.

Casella Avangat: S’ha de marcar en el cas que la despesa ja hagi estat compensada abans de fer
la liquidacid.

23
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

Aqui tenim diversos exemples del que es pot arribar a fer amb les despeses:
Podem afegir despeses a diferents projectes.
Podem veure una despesa que ha estat ja pagada i compensada a un viatger per que te el
simbol “AV” davant d’ella.

Si volguéssim editar una despesa hauriem de clickar I'icona verd i per eliminar-la el vermell.

[ Llistat de despeses S

Descripcio Pagar a Import | Responsable/Projecte Liquidat o
o BB e (e 2 oo 230 777777, O
.ﬁ 5 Dietes Manutencid DOGC | Viatger ////

[
/
.ﬁ Desplacamen ts Taxi Wiatger 25.00 £ //// D
ﬁ Altres Despeses Inscripci Viatger 425.00 € ////// |:|
e
.ﬁﬁxllqmethlHtl ///// -
Int tal) 2 nits (Fra Proveidor 125.00 €
£99E95R5E) %
TOTAL DIETES MANUTENCIO 250 £
TOTAL JUSTIFICACIO 827.5 €
TOTAL DEDUCCIO 3532.5 €
LIQUID PERCEPCIO VIATGER 273 £

24
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

A

El bot6 de “Finalitzar la introduccié de despeses” només s’activa quan s’han signat els
documents d’autoritzacié i 'agéncia ha afegit els bitllets (si escau). Es INDISPENSABLE

FINALITZAR LA INTRODUCCIO DE DESPESES PER PODER TANCAR UN VIATGE.

| Finalitzar la introduccid de despeses

Descripcio Pagar a Import Responsable/Projecte Liquidat L7 ]
H :;a;:g:f;\tél:;i (Wueling) [Fra. Froveidar S50 € %//////////% D
ﬁ 2.5 Dietes Manutencid DOGC | Viatger 230.00 € %/////////% |:|
ﬁ Desplacaments Taxi Viatger 25.00 € 7/////////% ]
ﬁ Altres Despeses Inscripcions | Viatger 425.00 € W//////////% |:|
allotjament Hotel (Hotel .
ﬁ ér;t;;;n;;;nﬁejntalj Z nits (Fra. | Proveidor 125.00 € %////////////% ]
TOTAL DIETES MANUTENCIO 230 €
TOTAL JUSTIFICACIO 827.5 €
TOTAL DEDUCCIO S3532.5 €
LIQUID PERCEPCIO VIATGER 275 €

Quan totes les
despeses s’han
afegit s’ha de
prémer el botd
“Finalitzar la
introduccié de
despeses”.

Per liquidar
despeses hem de
marcar les
despeses que
volem liquidar i
prémer el botd
“Liquidar”.

25
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

En el cas que alguna de les despeses requereixi de més informacio, aquesta quedara bloquejada
en espera que el viatger (o Administracid) afegeixin la vinculacio del viatger i del viatge amb el

projecte. Per afegir aquesta informacié es pot fer clicant I'icona d’admiracid reix ala
despesa o mitjancant I'enllag que li arriba per correu electronic al viatger.

-~ Eo

EEIEISEISRSE:I

TOTAL DIETES MANUTENCIO
TOTAL JUSTIFICACIO
TOTAL DEDUCCIO

LIQUID PERCEPCIO VIATGER

Descripcio

Viatge Bitllets (Wueling) [Fra.
699895R567)

ﬁ 2.3 Dietes Manutenc
ﬁ Desplacamen
ﬁ Altres Despeses Inscripcions | Viatger

AIIt]methIHtI
.ﬁlt ental) 2 nits (Fra

ts Taxi

ia DOGC | Viatger

Viatger

Provaidor

Import  Responsable/Projecte

2.30 £

__
___

____
/////////////

230.00 €

25.00 €

425.00 €

1253.00 €

250 €

B27.5 €

332.3 €

273 €

Liquivdi:ltﬂI
A 4
! Ll
Atencid: Es necessari
introduir les dades de
vinculacions per con tinuar.
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

Una vegada introduida la informacié de justificacio de viatge, es notifica al responsable per que
revisi si aquesta informacid és correcta i la despesa s’autoliquida automaticament.

[ Informacio de justificacio del viatge

—erojecte: MdbbdbM il 00

Vinculacio del VIATGER amb el projecte: | Investigador principal

L

Descriure la vinculacio del VIATGE amb el projecte:

|Desar
—Projecte: WW
Vinculacié del VIATGER amb el projecte: Investigador principal
Descriure la vinculacié del VIATGE amb el projecte: m

Ho subjecte a justificacio

27
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Rol Administracio: Justificacio despeses viatge

Quan s’introdueixen totes les despeses es pot Finalitzar la introduccié de despeses. En el cas
gue no s’hagin liquidat totes les despeses, sempre es pot tornar a “Reobrir la introduccié de
despeses” per afegir-ne de noves.

| Finalitzar la introduccio de despeses

Descripcié Pagara Import Responsable/Projecte Liquidat O
H vistge eillats (Vusling) (F1a. | oo, gigor 20 YWY,
2L 25 victes Manutencis DoGC | viatger 250.00¢ |\
D] | oesplzcaments Taxi Vistger 2s.00¢ |2

[ [ —— p Viatger ey N B hb
BE il . oo s2300¢ W)

TOTAL DIETES MANUTENCIO 230 €
TOTAL JUSTIFICACIO 827.5 €
TOTAL DEDUCCIO S52.5 €
LIQUID PERCEPCIO VIATGER 273 €
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Rol Administracio: Liquidacio despeses viatge

Per “liquidar” les
despeses, s’han d’escollir
quines despeses van
assignades a la mateixa
ordre de pagament i
introduir el seu codi OP
amb I'exercici comptable.

= Justificacid

= Liquidacidé

Una vegada liquidades
totes les despeses, si s’ha
finalitzat la introduccié de
despeses a la part de
justificacio, el viatge es
finalitza demanant la
signatura del document de
liquidacio al viatger.

Liquidacio de les despeses del viatge

Wz 00010

‘ Pendent de liquidacié de despeses.

[ Dades del sol-licitant

[ Dades del viatge

[ Despeses pendents de liquidar

Descripcio
Viatge Bitllets (Vueling)
(Fra. 693235R567)

2.5 Distes Manutencid
DoOGC

Desplagaments Taxi
AN

Allotjament Hotel (Hotel

Intercontinental] 2 nits

(Fra. 6933835R56)
TOTAL DIETES MANUTENCIO
TOTAL JUSTIFICACIO

TOTAL DEDUCCIO

LIQUID PERCEPCIO VIATGER

Pagar a

Proveidor

Wiatger
Wiatger

Wiatger

Proveidor

Import Responsable/Projecte qulfi?j‘:al| icié
2.50 € Wm 2018048203
250.00 € WM 2018048203
25.00 € W 2018048203
425.00 € W//%

125.00 € m 2018048210

Liquidat /]

O

O 0o oo

Introduir l:odi:|RP v| |

Any exercici comptable: | 2018 |~

< Torna a la llista)| Document de liquidacid
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Rol Administracio: Viatge finalitzat

Una vegada finalitzat el viatge, podem accedir a la fitxa del viatge i veure tota la seva informacio,
descarregar els fitxers de liquidacié i autoritzacio signats digitalment, i modificar el viatge per poder
introduir més despeses si fos necesari. En aquest cas, seria necessari de nou signar el document
de liquidacio.

W/DOOIO ‘ Viatge finalitzat.

Dades del sol-licitant hd

[ )
[ Dades del viatge b4 ]
[ Codis de disposicid - ]
[ Agéncia de viatges: Bestours Viajes - ]
[ Informacio de justificacido del viatge - ]
[ Llistat de despeses - ]
[ Historial de canvis hd ]

0 1nformacic sobre les dietes de manutencié:
+ Reial Decret 462/2002, de 24 de maig (BOE)
e Decret 138/2008, de 8 de juliol (DOGC)

<< Tornar a la llis I Document liquidacié | Document autoritzacio
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Gestio de les notificacions
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Gestid de les notificacions.

- S’envien per correu electronic amb aquest
format:

Universitat Politécnica de Catalunya - UTGCNTIC

GESTIO DE VIATGES

PROPOSTA DE VIATGE N. U_C2T5C/05471 LONDRES (STANSTED) (REGNE UNIT). NOTIFICACI6 DE PROPOSTA PER PART DE L'AGE&NCIA.
Hi ha una nova proposta de I'agéncia de viatges Bestours viajes.

Enllac a I'eina de Gestid de Viatges - UTGCNTIC

Barcelona, Dijous, 25 de Octubre 2018, 09:09

Missatge generat automaticament per I'eina de Gestid de Viatges, per fer gualsevol consulta o gestid cal accedir a 'aplicacid des de l'enllag facilitat. Mo respongueu a aquest missatge, si us plau.

- El volum de notificacions pot arribar a ser important
en el cas d’Administracio.
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Altres aspectes
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Altres aspectes

- Els usuaris i els projectes de I'eina tenen un
manteniment manual per part
d’Administracio.

- La creacio d’'unitats 1 grups, I'assignacio dels
directors a les unitats i dels usuaris
d’Administracio s’ha de realitzar des de
Serveis Informatics.
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Moltes Gracies
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